Zalacznik nr 2

do zarzadzenia

Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 2
z Oddziatami Dwuje¢zycznymi

im. A. Pilsudskiej

w Suwatkach

z dnia 6 kwietnia 2020r.

Dokumentowanie czasu pracy pracownikow niepedagogicznych Szkoly

1. Pracownicy niepedagogiczni Szkoly realizujacy prac¢ zdalng w rozumieniu art. 3
ustawy z 2.03.2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. poz. 374), innych chor6b zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych, obowiazani s do prowadzenia ewidencji czasu
pracy wykonywanego w siedzibie pracodawcy a innego niz obowiazujacy zakres czynnosci.

2. Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 zobowiazani sa do przekazywania w formie
pisemnej cotygodniowego zestawienia wg ponizszego wzoru:

I . Data Liczba Zadania
Imig¢ i nazwisko i ; . .
L.p- . $wiadczonej zrealizowanych zrealizowane przez
pracownika . .
pracy godzin pracownika

3. Tygodniowe zestawienia, o ktorych mowa w ust. 2 przekazywane sg w terminie do 3
dni w tygodniu nastepujgcym po tygodniu, ktérego rozliczenie dotyczy.

4. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 jest przechowywana i archiwizowana przez
Szkote na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.
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