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I. Zatozenia ogdlne

1 Procedury okres$lajg zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Szkole

Podstawowej nr 2 z Oddziatami Dwujezycznymi im. Aleksandry Pitsudskiej, miejsca

instalacji kamer systemu na terenie szkoty, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz

sposob ich zabezpieczenia, a takze mozliwo$¢ udostepniania zgromadzonych danych o

zdarzeniach.

2. Infrastruktura szkoty, ktorajest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

D

2)
3)
4)

5)

budynek szkoty przy ul. T. Kosciuszki 126 (wejScie do szkoty, pomieszczenia
sanitarno - higieniczne - hol, szatnie w suterenie budynku, korytarz przy stotowce
szkolnej, korytarz na parterze od strony biblioteki szkolnej),

korytarze przy sali gimnastycznej,

plac przed szkotg i drzwi wejsciowe do budynkow;

brama wjazdowa, wjazd, czeSciowo parking przed sala gimnastyczng oraz za
budynkiem szkoty,

boiska szkolne.

3. Monitoring wizyjny moze by¢ wykorzystywany jedynie w celach podnoszenia pozio-

mu bezpieczenstwa w szkole uczniow i pracownikow.

4. Monitoring jest obstugiwany przez osoby wyznaczone przez dyrektora szkoty.

5. Sprzet zainstalowany w placowce musi posiada¢ stosowne atesty i certyfikaty.

I1. Cel monitoringu

1 Celem monitoringu jest:

1)

2)
3)
4)

5
6)
7)

zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz oséb przebywajacych na
terenie szkoty i placdwki w sposéb nie naruszajacy godnosci oraz innych dobr oso-
bistych uczniéw, pracownikdw i innych oséb przebywajacych na terenie szkoty,
ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczenstwu ucznidw,
wyjasnianie sytuacji konfliktowych,

ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (bojki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.)
w szkole ijej otoczeniu,

ograniczanie dostepu do szkoty ijej terenu oséb nieuprawnionych i niepozadanych,
zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki,

sprawowanie nadzoru pedagogicznego i kontroli zarzadczej.
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I11. Zasady wykorzystania zapisébw monitoringu wizyjnego

Szkota posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny.
Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:
1) zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow, nauczycieli, pracownikow szkoty,
2) niszczenia mienia szkoty,
3) niszczenia urzadzen na terenie boiska,
4) przywiaszczania,
5) konfliktowych, np. béjek,
6) kryzysowych,
7) podejrzenia o palenie papierosow i korzystanie z uzywek,

8) jako przyktady dobrej praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

IV. Lokalizacja rejestratora. Obstuga monitoringu w szkole.

System monitoringu w Szkole skiada sie z:
1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty;
2) urzadzen rejestrujagcych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym;
3) monitora pozwalajgcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzace w skiad systemu rejestracji
spetniajgcego  wymogi okreSlone Polska Normg PN-EN 50132-7 dla systemow
dozorowanych CCTV.

Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych sg

udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

Fakt objecia szkoty monitoringiem wizyjnym jest oznakowany tabliczkg informacyjng

umieszczong na drzwiach wejsciowych.

Czas przechowywania danych na nosniku uzalezniony jest od wielkosci dysku.
Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

Monitoring funkcjonuje catg dobe.

Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja bez koloru) z kamer

systemu monitoringu.
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9. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

10. Urzadzenie rejestrujgce znajduje sie w sekretariacie szkoty. Nalezy wykluczyé dostep do
niego 0s6b nieupowaznionych.

11. W godzinach pracy szkoty urzadzenie obstugiwane jest przez pracownika wyznaczonego

przez dyrektora szkoty. Obstuga urzadzenia rejestrujgcego polega na:

1) biezacej obserwacji obrazéw przekazywanych z kamer stanowigcych sie¢ szkolne-
go monitoringu,
2) natychmiastowej reakcji w sytuacji zauwazenia jakiejkolwiek nieprawidtowosci

(powiadomieniu dyzurujgcego nauczyciela lub dyrekcje szkoty).

V. Osoby uprawnione do ogladu zarejestrowanego materiatu

1 Do ogladu monitoringu uprawnieni sg:
1) dyrektor szkoty,
2) wicedyrektor szkoty,
3) sekretarz szkoty,
4) nauczyciele zatrudnieni w szkole, pedagog szkolny
2. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/prawnym opiekunom uczniow
tylko na ich pisemny wniosek i tylko w uzasadnionych przypadkach, za zgodg dyrektora
szkoty i w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.(zapis monitoringu udostepniany
jest rodzicom/opiekunom wylgcznie w sytuacjach bezposrednio zagrazajgcych bezpie-
czenstwu ucznia).Nie udostepnia sie zapisu monitoringu rodzicom (opiekunom) uczniow
na jakichkolwiek nosnikach z mozliwoscig wynoszenia ich ze szkoty ze wzgledu na
ochrone wizerunku dzieci.
3. Nagrania mogg by¢ udostepniane organom $cigania na pisemng prosbe w celu wyjasnie-
nia prowadzonej sprawy.
4. Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sg do nieu-
jawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.
5. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sa powotywane na pismie przez dyrekto-
ra szkoty. W przypadku zarejestrowania wypadku -inspektor BHP lub spoteczny inspek-

tor pracy.
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VI. Archiwizacja i przechowywanie materiatu pochodzacego z monitoringu

1. Szkota ma mozliwos¢ przechowywania materialu pochodzgcego z monitoringu przez
okres 21 dni.

2. W sytuacji uznania materiatu nagranego za dowod w sprawie, zapis utrzymywany jest
przez okres konieczny do rozstrzygniecia przebiegu zdarzenia, ktérego zapis dotyczy.
Przegrany na odpowiednie nosniki materiat przechowywany jest w szkole w kasie pan-
cernej w sekretariacie.

3. Zasady obowigzujace przy przekazywaniu ptyty z materiatem archiwalnym organom Sci-
gania:

1) przedstawiciel organdw $cigania pisemnie kwituje odbidr phyty,

2) w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegOlne ptyty: zawartos¢ phyty (np.
nagranie z dnia - dzien, miesiac, rok),

3) ptyta zostaje zapakowana do koperty, ktorg nalezy opieczetowac i podpisac przez

osobe uprawniong ze strony udostepniajgcego (dyrektor),

4) jezeli materiat archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowigzuja takie same

zasady, jak przy przekazywaniu piyty,

5) do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg 0soby

wskazane przez dyrektora.

VII. Przepisy koncowe:

1 Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko dyrektor szkoty lub osoba upo-
wazniona przez dyrektora szkoty.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrek-
tor szkoty.

3. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.



